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什麼是 Microsoft Forms？
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問卷
輕鬆建立問卷以收集客戶意見反應、測量員工滿意度及
組織小組活動

測驗
快速建立測驗以評量教育訓練回饋、評估課程進度以及
專注於需要改進的主題

投票
了解辦公室中大家對需要表決的計劃有什麼想法
小組偏好的集合地點或簡報出席者的意見

分析
Microsoft Forms 會即時收集回應
並自動提供圖表以視覺方式呈現您的資料





即時視覺化數據
圖表分析
http://bit.ly/2y0EJzU

動態視覺化報表協助智慧行政決策

節省蒐集/key in
資料人力成本
http://bit.ly/2xnuVir

連結雲端互動式
大數據分析Power BI
http://bit.ly/2ylydzH

http://bit.ly/2y0EJzU
http://bit.ly/2xnuVir
http://bit.ly/2ylydzH
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiOTUzYmNlM2UtMDBjZS00NTk1LWJmODQtM2U0YzllN2QxYTFiIiwidCI6IjQyMjI4MDNhLTAxYzYtNDBiOS04ZTM0LTNkODllZDViMWQ3OCIsImMiOjEwfQ%3D%3D
http://bit.ly/2xnuVir
https://forms.office.com/Pages/AnalysisPage.aspx?id=OoAiQsYBuUCOND2J7VsdeGtX7zU-CgZBs77yYhc6qUZUMDFHRkwzN0k3QVc1RUg1SFVZWEw4UzZJNC4u&AnalyzerToken=wqUIvy9Qjy93xwKCc5jPmd1uVOuh6YRj
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建立表單或測驗



調整設定



分享及傳送表單/測驗



跨裝置作答



查看回應/統計分析



更多功能



附錄：操作說明
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介面介紹
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介面介紹
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介面介紹
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介面介紹
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介面介紹



Office 365

建立表單或測驗
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建立表單或測驗

在此輸入表單的標題與其敘述
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建立表單或測驗
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建立表單或測驗
除文字外，也可加入圖片
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建立表單或測驗
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建立表單或測驗 – 題型

選擇題目的題型（回答形式）
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建立表單或測驗 – 題型
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建立表單或測驗 – 題型

選項類型
複選 / 必答可供選擇
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建立表單或測驗 – 題型

文字類型
開放性回答
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建立表單或測驗 – 題型

文字類型
限制
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建立表單或測驗 – 題型

評分類型
層級 / 符號



Office 365

建立表單或測驗 – 題型

其他類型
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等級類型
排列順序

建立表單或測驗 – 題型
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建立表單或測驗 – 題型

李克特量表類型
欄 / 列輸入
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建立表單或測驗 – 題目調整

複製問題 / 刪除 / 調整順序
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表單分支設定
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表單分支設定
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表單分支設定
分支 – 跳題
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預覽表單

預覽表單（測試）
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預覽表單 – 電腦版
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預覽表單 – 行動裝置
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共用表單或測驗

共用連結



Office 365

共用表單或測驗

共用二維條碼
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共用表單或測驗

供他人作為副本使用

與他人一起編輯同份表單
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共用表單或測驗
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共用表單或測驗
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其他設定

填答者權限設定

開放回應期間
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客製表單或測驗

套用佈景主題或圖片
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檢視結果與分析

回應數 / 平均填寫時間 / 表單開放狀態

統計圖表
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摘要分享

摘要分享



Office 365

回收數據

匯出成 Excel


