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1.1. 認證介紹 

Microsoft Office 專業認證，Microsoft 原廠電腦認證，是全球認可

的電腦技能標準。此方案是為協助電腦專業能力於工作環境中受到肯定，

讓在工作中運用起來很快速又便利，增加工作效率。 

『MOS 國際認證』是 Microsoft 在 2000/08/14 正式向國人推薦的國

際性專業認證，而且在國內是屬於中文化考試，您只要通過 Microsoft 的

認證考試，Microsoft 公司即頒發國際性專業認證的證書，證明了個人對

於 Microsoft 公司的產品，具有充份的專業知識及能力，拿到由 Microsoft

所認可的國際性專業認證，更證明 Microsoft Office 軟體所帶來的產值

以提升他們的工作技能及效率。Microsoft Office 專業認證是全球認可的

標準，用來檢定使用 Microsoft Office 系列方案提高生產效率的能力。 

 

1.2. 證照優勢 

 證照終身有效。 

 大專院校已將國際證照列為大學升學推薦甄試加分項目。  

 國際證照，進入競爭激烈的求職市場中，獲得優先錄取機會。 

 國際證照可證明個人資訊技能，提升工作效率與準確度。  

 國際證照可增強自信心與競爭能力，為企業人力資源之依據。 

 國際證照可作為技術性移民的電腦技能參考憑據。  

 獲得美國ACE教育委員會認可 

 美國990所以上的大專院校認同MOS證照，可抵免學分。  

 

1.3. 課程目標與特色 

「MOS 認證」乃是 Microsoft Office Specialist 的縮寫，中文稱之

為「Microsoft Office 專家認證」，此項認證除了是目前國際潮流與趨勢

外，也是唯一獲得 Microsoft 所認可的 Office 軟體國際性專業認證，在

國內則有規劃中文化及英文化並行的認證考試。 

本認證的目的在於檢定對於 Microsoft Office 各軟體之應用知能與

技能的專業程度，訓練項目包括 Microsoft Word、Excel、PowerPoint、

Access 以及 Outlook 等軟體實戰應用能力。透過校、內外專業師資的整

合、專業教材的提供與系統化的學習規劃下，除能學習當前可立即應用的

電腦基礎知識及操作方法外，也能透過參與專業認證考試，獲取國際專業

證照。增加未來就業或升學的競爭力與機會。由在國內、外許多實例已證

實，使用者經由參與國際證照認證的教育訓練與測驗，除能增進他們的生

產力，同時在職場上的表現更具專業性，能將其實力充分顯示，故能達到

提昇企業與個人的競爭力。 

 

http://www.acenet.edu/AM/Template.cfm?Section=Home
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1.4. 預定培訓職類職種之工作內容 

MOS 認證是一種多元表現的領域，舉凡公司行號之行政、行銷、人事、

秘書、財會、業務等部門的專業人員，都離不開 Office 系列軟體的使用，

尤其是越有規模的大型企業，對此需求也相對的提高，因此對於社會新鮮

人，研習 Office 系列軟體的應用已經是刻不容緩的基本課題。未來建議

可從事之職類職種將包括： 

 

1. 辦公室自動化秘書人員 

2. 業務行銷人員 

3. 資料庫設計及管理人員 

4. 統計分析人員 

5. 電子商務企劃與管理人員 

6. 觀光旅遊電子商務經營管理人員。 

 

1.5. 主辦與協辦單位 

 主辦單位：台灣資訊整合協會 

 協辦單位：華夏科技大學 

 承辦單位：翊利得資訊科技有限公司 

 

1.6. 課程對象與時段 

 對象：全國高中職教師 

 招生人數：50 人(額滿為止) 

 上課地點：華夏科技大學 聚鈺樓 H305 

 主辦單位應視報名人數與上課教室，調整班次開課事宜。 

 參加本研習可核發研習時數證明。 

1.7. 科目說明 

 認證科目 及格分數 證照代碼 

1 Word Expert 2013 700 10818 

2 Word Core 2013 700 9165 

3 Excel Expert 2013 690 10816 

4 Excel Core 2013 690 8874 

5 PowerPoint 2013 700 9237 

6 Outlook 2013 700 10817 

7 Access 2013 670 9580 

8 MOS Master 2013  10815 

 備註：以上成績與題數均為變動值，及格成績以電腦顯示之及格成績為主。 
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MOS 微軟商務認證（Master）大師級資格認證分類 

  必要科目 選擇科目(擇一)   

 

方法一 

●Word 2013 Expert Part1 

●Word 2013 Expert Part2 

●Excel 2013 

●PowerPoint 2013 

●Access 2013 

●Outlook 2013 

●SharePoint 2013 

●Office OneNote 2013 

  

 

 

方法二 

●Excel 2013 Expert Part1 

●Excel 2013 Expert Part2 

●Word 2013 

●PowerPoint 2013 

●Access 2013 

●Outlook 2013 

●SharePoint 2013 

●Office OneNote 2013 

  

 

 

方法三 

●Word 2013 Expert Part1 

●Word 2013 Expert Part2 

●Excel 2013 Expert Part1 

●Excel 2013 Expert Part2 

免試 

 

 

 

1.8. 研習活動課程內容 

(1) MOS 2013 PPT 科目 

(2) MOS 2013 WORD CORE 科目 

 

 

1.9. 報名訊息 

 研習費用：新台幣  2000 元，含考照優惠價格與專業師資授課。 

 本次活動由台灣資訊整合協會全額贊助。 
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 研習時數：全程參加研習課程者，乙班次核予研習時數 16 小時。 

 報名方式：一律採網路報名，報名網址 http://goo.gl/forms/Oom5Hc9tMh 

 研習時間：104 年 9 月 12、13 號 

 活動聯絡人：翊利得資訊科技有限公司 

王學民 先生 (0980-601-605) dave@elite-it.com.tw  

林榆澔 先生 (0980-601-609) howard@elite-it.com.tw 

黃致穎 先生 (0980-601-606) tony@elite-it.com.tw 

 報名截止：即日起至 104 年 9 月 10 日。 
 

1.10. 課程規劃 

第一天 

時間 課程內容 

08:30~09:00 報到 

09:00~12:00 MOS 2013 PowerPoint 研習課程 

12:00~13:00 中午用餐 

13:00~15:30    MOS 2013 PowerPoint 研習課程 

15:30~16:00 CERTIPORT 系統註冊 

16:00~17:00 MOS 2013 PowerPoint 考證 

17:00~18:00 簡報達人世界賽成果分享 

18:00~ 賦歸 

    第二天 

時間 課程內容 

08:30~09:00 報到 

09:00~12:00 MOS 2013 Word core 研習課程 

12:00~13:00 中午用餐 

13:00~15:30    MOS 2013 Word core 研習課程 

15:30~16:00 CERTIPORT 系統註冊 

16:00~17:00 MOS 2013 Word core 考證 

17:00~18:00 MOS 2013 教案研討 

18:00~ 賦歸 

 

http://goo.gl/forms/Oom5Hc9tMh

